Praxis mit Herz

Prof. Dr. med. Diana Aicher
Dr. med. Christoph Gensch

Praxis-Managerin / Praxismanager (m/w/d) gesucht
Mehr Organisation. Mehr Verantwortung. Mehr Team.

Sie haben Erfahrung in einer Arztpraxis und mochten mehr Verantwortung Ubernehmen? Sie behalten den
Uberblick, auch in hektischen Zeiten, fihren ein Team klar und wertschatzend und sorgen dafir, dass
Praxisablaufe funktionieren?

Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen.

Warum Sie zu uns kommen sollten lhre Aufgaben

Volizeitstelle (100%) +  Steuerung und Organisation des Praxisalltags
Verantwortungsvolle Schliisselrolle in der Praxis ~ *  Team-, Dienst- und Urlaubsplanung
Optimierung von Termin-, Patienten- und
Verwaltungsprozessen
« Unterstlitzung bei Abrechnung, QM, Hygiene und

Ubertarifliche Verglitung (nach Vereinbarung)
Moderne technische Ausstattung

Gestaltungsfreiraum bei Ablaufen und Dokumentation

Prozessen + Kontakt zu KV, Krankenkassen und externen

Fort- und Weiterbildungsmaglichkeiten Partnern

Wertschatzendes, kollegiales Team +  Vorbereitung von Vertrdgen und organisatorischen

Unterlagen
*  Planung und Koordination von Fort- und
Weiterbildungen

Keine Wochenendsprechstunden
Parkkarte fir das nahegelegene Parkhaus

Warum unsere Praxis besonders ist

Wir verbinden die personliche Atmosphéare einer modernen Hausarztpraxis mit einem diagnostischen Spektrum,
das sonst haufig nur in spezialisierten Facharztpraxen oder Kliniken zu finden ist. Neben der hausarztlichen
Versorgung bieten wir umfassende kardiologische Diagnostik an. Als Praxis-Managerin Ubernehmen Sie eine
zentrale Rolle: Sie halten Ablaufe zusammen, entlasten die Praxisleitung und gestalten ein Arbeitsumfeld, in
dem gute Medizin und gutes Teamwork maoglich sind.

Das bringen Sie mit Wir freuen uns auf lhre

- Erfahrung im Praxismanagement oder als leitende MFA Bewerbung!
« Sicherer Blick fur Organisation, Prioritaten und Ablaufe

* Freude an Teamfiihrung und klarer Kommunikation

* Kenntnisse in Abrechnung, QM und Praxisverwaltung von Vorteil
+ Verantwortungsbewusstsein, Eigeninitiative und Zuverlassigkeit

Wenn Sie eine Aufgabe suchen, bei der
Sie Verantwortung tibernehmen,
Strukturen verbessern und ein gutes
Team aktiv mitgestalten kénnen, dann
sollten wir uns kennenlernen.
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